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1. 개요
본 매뉴얼은 노바테크 신규 입사자가 입사 첫 1~2일 안에 완료해야 할 개발·협업 도구 셋업 절차를 정리합니다.
직군별로 일부 항목은 선택입니다(개발자: 전체 / 디자이너·CX·Ops: 1·2·5·6·7장만 필수). 각 단계는 약
5~15분 소요되며, 막히는 부분은 슬랙 #it-help 또는 #dev-onboarding 에 즉시 질문해 주세요.

2. 계정 활성화 (전 직군 필수)
IT 지원팀이 입사 전날 발송한 환영 메일 안의 활성화 링크를 24시간 이내에 클릭하여 다음 계정을 모두
활성화합니다.

① Google Workspace (이메일·캘린더·드라이브)

② Slack (사내 메신저, 워크스페이스: novatech.slack.example)

③ Notion (사내 위키)

④ HR 시스템 (hr.novatech.example)

⑤ 비용 처리 시스템 (expense.novatech.example)

모든 계정은 SSO(Single Sign-On)로 연동되며, 1Password 사내 그룹 가입은 입사 첫날 IT 지원팀이 직접
처리합니다.

3. VPN 설정 (전 직군 필수)
회사 시스템(코드 저장소·HR 시스템·일부 내부 도구)은 VPN을 거쳐야 접속 가능합니다.

① Tailscale 설치: https://tailscale.com/download (Windows·Mac·Linux 지원)

② 회사 Google 계정으로 로그인 → "novatech-vpn" 네트워크에 자동 합류

③ 접속 테스트: https://internal.novatech.example 가 정상 로드되면 OK

4. Git 및 코드 저장소 (개발자 필수)
회사 코드는 사내 GitHub Enterprise(github.novatech.example)에서 관리합니다.

① SSH 키 생성: ssh-keygen -t ed25519 -C "you@novatech.example"

② 공개키를 GitHub Enterprise 계정 설정에 등록 (Settings → SSH and GPG keys)

③ git 글로벌 설정:

git config --global user.name "본인 한글 이름"
git config --global user.email "you@novatech.example"
git config --global pull.rebase true

④ 첫 클론 테스트: 멘토가 알려주는 팀 저장소를 git clone 으로 받아오기

5. IDE 셋업 (개발자 필수)



회사 표준 IDE는 다음 중 자율 선택입니다 — Visual Studio Code, JetBrains
IDE(IntelliJ·PyCharm·WebStorm), Cursor. 라이선스는 회사가 일괄 제공합니다.

필수 확장(Extension): EditorConfig, Prettier, ESLint, GitLens, GitHub Copilot, GitHub Pull Requests

• EditorConfig: 팀 코드 스타일 자동 적용

• Prettier·ESLint: 저장 시 자동 포맷·린팅

• GitHub Copilot: 회사 라이선스 자동 적용 (SSO 로그인 후 활성화)

6. 슬랙 채널 가입 (전 직군 필수)
필수 채널 (자동 가입됨, 미가입 시 #it-help 문의):

• #general — 전사 공지

• #random — 잡담·점심 약속

• #ask-hr — HR 정책·휴가 문의

• #it-help — IT·계정·장비 문의

• #expense-help — 비용 정산 문의

• #onboarding-help — 온보딩 멘토·절차 문의

• 본인 소속 부서 채널 (#team-product, #team-cx 등)

권장 채널 (자유 가입): #book-club, #lunch-roulette, #pets, #dev-tips, #ai-tools

7. 보안·비밀 관리 (전 직군 필수)
① 1Password 가입 후 회사 그룹(NovaTech-All) 합류 — 사내 공통 비밀번호·API 키는 1Password
안에서만 공유합니다.

② 코드에 비밀번호·API 키 하드코딩 절대 금지. 환경 변수 또는 1Password CLI(op) 사용.

③ 외부 도구 가입 시 회사 이메일을 사용하되, 회사 정책 외 도구 가입은 보안팀 사전 승인을 권장합니다.

8. AWS 접근 (개발자·플랫폼팀)
① IT 지원팀이 IAM 사용자 생성 후 임시 비밀번호 발송. 첫 로그인 시 비밀번호 변경 필수.

② AWS CLI 셋업: aws configure → 발급받은 Access Key 입력

③ MFA(Multi-Factor Authentication) 등록 — Authy 또는 Google Authenticator 권장

④ 권한은 직무·팀별로 다르며, 추가 권한 필요 시 #platform-help 채널에 요청

9. 셋업 완료 체크
아래 모든 항목이 �이면 셋업 완료입니다. 멘토 또는 매니저에게 완료 보고하고, 첫 태스크를 받으세요.

� Google Workspace 로그인 OK

� Slack 워크스페이스 가입 OK

� Notion 위키 접속 OK



� VPN(Tailscale) 접속 OK

� Git SSH 키 등록 + 첫 clone OK (개발자)

� IDE 설치 + 필수 확장 OK (개발자)

� GitHub Copilot 활성화 OK (개발자)

� 필수 슬랙 채널 가입 OK

� 1Password 그룹 합류 OK

� AWS Console 로그인 + MFA 등록 OK (개발자)

10. 문의처
• 도구 일반: 슬랙 #it-help

• 개발 환경 특화: 슬랙 #dev-onboarding

• 보안·비밀 관리: 슬랙 #security-help, security@novatech.example


